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Деловодни број: 270/2024
Датум: 20.02.2023. године
	Дом ученика средњих школа  „Срећно“

  Кнеза Милоша бб,   35230 Ћуприја,   Србија
       

  ПИБ: 106159430

  Maтични број: 17769367




На основу чл. 27 ст. 1 Закона о јавним набавкама („Сл.Гл.РС бр. 91/19 ) и Одлуке о покретању поступка дел.бр. 269/2024 од 20.02.2024. године, Дом ученика средњих школа „Срећно“ Ћуприја (даље: Наручилац) упућује:

Позив за достављање понуда за набавку на коју се закон не примењује

Набавка канцеларијског материјала
Подаци о наручиоцу:

Дом ученика средњих школа „Срећно“ Ћуприја
Ул. Кнеза Милоша бб
ПИБ: 106159430
МБ: 17769367
Особа за контакт: Милан Крстић, стручни сарадник за јавне набавке 

Телефон: 062/793368, е-mail: milan.krstic@dus.rs
Предмет набавке: набавка добара, набавка канцеларијског материјала
	Рок за достављање понуда
	23.02.2024. године до 10 часова

	Начин достављања понуда
	Лично или поштом на адресу: Кнеза Милоша бб, 35230 Ћуприја, или на мејл milan.krstic@dus.rs

	Обавезни елементи понуде
	Према обрасцу понуде

	Критеријум за доделу уговора
	Цена

	Особа за контакт
	Милан Крстић, 062/793368


Наручилац ће одлуку о додели уговора донети најкасније до 26.02.2024. године.
Наручилац задржава право да:

· изабере једног од понуђача у зависности од повољности понуде,
· одустане од вршења избора ако установи да ниједна понуда не одговара захтевима Наручиоца.

Циљ спровођења поступка набавке: закључење уговора.
Рок плаћања: у року од 45 дана од дана достављања фактуре.

Рок важења понуде је 90 дана од дана пријема понуде.

УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

Понуда мора бити састављена на српском језику.
Цене морају бити изражене у динарима без и са ПДВ-ом. Цена се не може мењати до истека рока важења понуде. Након тога ће се вршити корекција цена на оправдани захтев привредног субјекта са којим буде закључен уговор уз одобрење наручиоца.
Понуђач подноси понуду у затвореној коверти непосредно или путем поште на адресу: Дом ученика средњих школа „Срећно“ Ћуприја, ул. Кнеза Милоша бб, са назнаком „ПОНУДА ЗА НАБАВКУ КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА", или на мејл milan.krstic@dus.rs.  На полеђини коверте написати пун назив понуђача, адресу, телефон и особу за контакт.

Рок за подношење понуда је 23.02.2024. године до 10 часова.
Стручни сарадник за јавне набавке
Милан Крстић

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

ЗА НАБАВКУ КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА за потребе Дома ученика средњих школа „Срећно“ Ћуприја.
	Назив понуђача
	

	Седиште
	

	Улица и број
	

	Матични број
	

	ПИБ
	

	Текући рачун и назив банке
	

	Контакт особа/бр. телефона
	

	Одговорно лице
	


СПЕЦИФИКАЦИЈА ПРОИЗВОДА

	Редни број
	Артикал
	Јединица мере
	Количина 
	Цена јединице мере без ПДВ-а
	Цена јединице мере са ПДВ-ом
	Цена без ПДВ-а (4х5)
	Цена са ПДВ-ом (4х6)

	1. 
	Папир за штампач А4
	Рис
	96
	
	
	
	

	2. 
	Папир А3
	Рис
	1
	
	
	
	

	3. 
	Папир за штампач А4 – разне боје
	Рис
	5
	
	
	
	

	4. 
	Папир А3 – разне боје
	Рис
	1
	
	
	
	

	5. 
	Селотејп уски, провидни
	Ком.
	10
	
	
	
	

	6. 
	Селотејп широки, провидни
	Ком.
	5
	
	
	
	

	7. 
	Носач за селотејп
	Ком.
	1
	
	
	
	

	8. 
	Хемијска оловка (плава, црвена)
	Ком.
	30
	
	
	
	

	9. 
	Графитна оловка (ХБ, Б2, 3Б)
	Ком.
	10
	
	
	
	

	10. 
	Техничка оловка (0.5, 0.7)
	Ком.
	10
	
	
	
	

	11. 
	Мине за техничку оловку (0.5, 0.7)
	Ком.
	5
	
	
	
	

	12. 
	Мине за хемијску оловку – разне
	Ком.
	5
	
	
	
	

	13. 
	Гумица за брисање
	Ком.
	5
	
	
	
	

	14. 
	Белило (коректор)
	Ком.
	5
	
	
	
	

	15. 
	Маркер/сигнир (ужи, шири, разне боје, по потреби)
	Ком.
	10
	
	
	
	

	16. 
	ЦД лајнер
	Ком.
	2
	
	
	
	

	17. 
	Мастило за печате
	Ком.
	1
	
	
	
	

	18. 
	Јастуче за печате – мало
	Ком.
	1
	
	
	
	

	19. 
	Јастуче за печате – велико
	Ком.
	1
	
	
	
	

	20. 
	Свеска А4 60 листова, меки повез
	Ком.
	5
	
	
	
	

	21. 
	Свеска А4 тврди повез, 100 листова
	Ком.
	5
	
	
	
	

	22. 
	Свеска А5 тврди повез, 100 листова
	Ком.
	5
	
	
	
	

	23. 
	Свеска А5 меки повез, 60 листова
	Ком.
	5
	
	
	
	

	24. 
	Картонска фасцикла А4(бела, разне боје)
	Ком.
	10
	
	
	
	

	25. 
	Коверта Б5 175*250мм(разне боје)
	Ком.
	50
	
	
	
	

	26. 
	Коверта америкен
	Ком.
	250
	
	
	
	

	27. 
	Коверта Е4, 300*400мм (разне боје)
	Ком.
	20
	
	
	
	

	28. 
	Коверта Ц4, 230*330мм, самолепиве (разне боје)
	Ком.
	20
	
	
	
	

	29. 
	Коверта 230x110, самолепива
	Ком.
	50
	
	
	
	

	30. 
	Коверта са прозором
	Ком.
	20
	
	
	
	

	31. 
	Спајалице
	Ком.
	5
	
	
	
	

	32. 
	Муниција за хефталицу, разне величине, 1000 ком. У паковању
	Ком.
	5
	
	
	
	

	33. 
	Хефталица
	Ком.
	2
	
	
	
	

	34. 
	Бушач за папир
	Ком.
	1
	
	
	
	

	35. 
	Дигитрон
	Ком.
	2
	
	
	
	

	36. 
	Батерија алкална АА
	Ком.
	20
	
	
	
	

	37. 
	Батерија алкална ААА
	Ком.
	20
	
	
	
	

	38. 
	ПВЦ фасцикла са механизмом, разне боје
	Ком.
	100
	
	
	
	

	39. 
	ПВЦ уложак 11 рупа 80 микрона
	Ком.
	2000
	
	
	
	

	40. 
	Регистратор А4 са кутијом
	Ком.
	30
	
	
	
	

	41. 
	Регистратор Б5 са кутијом
	Ком.
	5
	
	
	
	

	42. 
	Маказе
	Ком.
	2
	
	
	
	

	43. 
	ОXO лепак 40 гр.
	Ком.
	2
	
	
	
	

	44. 
	Скалпел
	Ком.
	1
	
	
	
	

	45. 
	Блок требовања
	Ком.
	5
	
	
	
	

	46. 
	Блок реверса
	Ком.
	2
	
	
	
	

	47. 
	Књига улазних рачуна
	Ком.
	1
	
	
	
	

	48. 
	Књига излазних рачуна
	Ком.
	1
	
	
	
	

	49. 
	Деловодна књига Б4, 200 листова
	Ком.
	1
	
	
	
	

	50. 
	Месечна књига зарада (карнет)
	Ком.
	3
	
	
	
	

	51. 
	Књига матич. eв. ученика – лист
	Ком.
	5
	
	
	
	

	52. 
	Књига дежурства у Дому
	Ком.
	1
	
	
	
	

	53. 
	Дневник васпитног рада
	Ком.
	5
	
	
	
	

	54. 
	Бела табла, магнетна, 90x60
	Ком.
	1
	
	
	
	

	55. 
	ЦД празни
	Ком.
	5
	
	
	
	

	56. 
	ДВД празни
	Ком.
	5
	
	
	
	

	57. 
	Стикери
	Ком.
	30
	
	
	
	

	58. 
	Чиоде
	Ком.
	2
	
	
	
	

	59. 
	Фасцикла са гумом – тврди повез
	Ком.
	5
	
	
	
	

	60. 
	Маркер за белу таблу
	Ком.
	5
	
	
	
	

	61. 
	Брисач беле табле
	Ком.
	2
	
	
	
	

	62. 
	Нож за отаварање коверти
	Ком.
	1
	
	
	
	

	63. 
	Лењир 30 цм
	Ком.
	1
	
	
	
	

	64. 
	Лењир  50 цм
	Ком.
	1
	
	
	
	

	65. 
	Резач за оловке
	Ком.
	2
	
	
	
	

	66. 
	Адинг ролна 57 мм
	Ком.
	10
	
	
	
	

	67. 
	Рајснадле 
	Ком.
	2
	
	
	
	

	68. 
	Блок отпремница
	Ком.
	5
	
	
	
	

	69. 
	Патрони за пенкало
	Ком.
	5
	
	
	
	

	70. 
	Каро папир
	Ком.
	1
	
	
	
	

	71. 
	Књига евиденција о службеним путовањима
	Ком.
	1
	
	
	
	

	72. 
	Доставна књига за екстерну пошту
	Ком.
	1
	
	
	
	

	73. 
	Контролник поштарине
	Ком.
	1
	
	
	
	

	74. 
	Деловодници поште (пуни, скраћени)
	Ком.
	1
	
	
	
	

	75. 
	Азбучни регистри за текућу годину
	Ком.
	1
	
	
	
	

	76. 
	Досије запослених
	Ком.
	5
	
	
	
	

	77. 
	Омот списа
	Ком.
	200
	
	
	
	

	78. 
	Магнет за таблу-паковање
	Ком.
	5
	
	
	
	

	79. 
	Екстерни хард диск, мин. 1ТB
	Ком.
	1
	
	
	
	

	80. 
	Сталак за документа-метални, 3 полице
	Ком.
	2
	
	
	
	

	81. 
	Свеска АБЦ
	Ком.
	1
	
	
	
	

	82. 
	Спајалице 25мм
	Ком.
	5
	
	
	
	

	83. 
	Расхефтивач
	Ком.
	2
	
	
	
	

	84. 
	Кутија за спајалице
	Ком.
	2
	
	
	
	

	85. 
	Индиго плави
	Ком.
	10
	
	
	
	

	86. 
	Санитарне књижице
	Ком.
	10
	
	
	
	

	87. 
	Хамер папир бели
	Ком.
	5
	
	
	
	

	88. 
	Хамер папир разне боје
	Ком.
	5
	
	
	
	

	89. 
	Путни налог за путничко возило
	Ком.
	5
	
	
	
	

	90. 
	Интерна доставна књига
	Ком.
	1
	
	
	
	

	91. 
	Блок 5
	Ком.
	5
	
	
	
	

	92. 
	Скраћени деловодник
	Ком.
	1
	
	
	
	

	93. 
	USB меморија, мин 64 ГБ
	Ком.
	1
	
	
	
	

	94. 
	Овлаживач прстију
	Ком.
	1
	
	
	
	

	95. 
	Свеска са спиралом, тврди повез
	Ком.
	5
	
	
	
	

	96. 
	Брисач за пенкало
	Ком.
	2
	
	
	
	

	97. 
	Пенкало
	Ком.
	2
	
	
	
	

	98. 
	Туш (разне боје)
	Ком.
	2
	
	
	
	

	99. 
	Креп папир
	Ком.
	5
	
	
	
	

	100. 
	Украсни папир
	Ком.
	5
	
	
	
	

	101. 
	Коректор у траци
	Ком.
	5
	
	
	
	

	102. 
	Пиши-бриши оловка
	Ком.
	20
	
	
	
	

	103. 
	Пиши-бриши мина
	Ком.
	50
	
	
	
	

	104. 
	Компатибилни тонер за штампач HP laser jet M1120 MFP
	Ком.
	2
	
	
	
	

	105. 
	Компатибилни  тонер за штампач HP laser jet P1102
	Ком.
	2
	
	
	
	

	106. 
	Компатибилни  тонер за штампач HP laser jet PRO MFP M127 fn
	Ком.
	3
	
	
	
	

	107. 
	Компатибилни  тонер за штампач HP laser jet PRO MFP M225 dn
	Ком.
	3
	
	
	
	

	108. 
	Компатибилни тонер за штампач HP Laser jet pro MFP M130fn
	Ком.
	15
	
	
	
	

	109. 
	Компатибилни тонер за штампач HP Laser Jet Pro MFP M227sdn
	Ком.
	10
	
	
	
	

	110. 
	Компатибилни тонер за штампач EPSON workfoce pro WF M5299
	Ком.
	1
	
	
	
	

	Укупно
	
	
	
	
	


НАЧИН, РОК И МЕСТО ИСПОРУКЕ

Учесталост испоруке добара: по требовању наручиоца

Рок испоруке: сукцесивно, најдуже 5 дана од дана требовања наручиоца.

Место испоруке добара – на адресу наручиоца.

Услови и начин плаћања:  у року од 45 дана од дана достављања фактуре.
Уговор се закључује по јединичним ценама добара која чине предмет Уговора и утврђене су у понуди привредног субјекта из обрасца понуде на начин приказан у докумтацији о набавци. Укупне количине предметних добара дате су на основу досадашње потрошње Дома и сходно томе током реализације уговора могу одступати у односу на уговорену количину - већа или мања количина  и односе се на период од годину дана од дана потписивања уговора, с тим што Наручилац задржава право да одустане од планираних количина.
Уговор се закључује на износ процењене вредности набавке, на период од годину дана, односно до утрошка предвиђених средстава за набавку.
Коначна вредност Уговора ће се утврдити обрачуном стварно испоручене количине добара по уговореним јединичним ценама, с тим да укупна вредност не може прећи износ процењене вредности набавке.
Јединичном ценом је обухваћена цена добара на коју се односи и зависни трошкови продаје: трошкови амбалаже и паковања, утовара, транспорта и истовара на месту предаје добара - у магацин наручиоца.
Наручилац и испоручилац су сагласни да наручилац, у оквиру одобрене апропријације и уговореног износа, може захтевати испоруку и сродних добара, која нису садржана у понуди испоручиоца, при чему је дужан да испоручиоцу призна цену тих добара по његовом актуелном ценовнику.

	У _________________

Датум _____________
	М.П.
	Потпис одговорног лица понуђача

_____________________________

































































